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Institucional

QUEM SOMOS

A GOVERNANCABRASIL ¢ uma instituicdo 100% nacional, que luta pelo progresso do
Pais. Nosso negdcio é oferecer solugbes para a gestdo publica, contribuindo para que as
cidades brasileiras tornem-se autossustentaveis, para que os governos brasileiros tenham
recursos financeiros, organizacdao administrativa e eficiéncia como pilares das politicas publicas
municipais, tendo como resultado da prestacdo de servicos o efetivo atendimento ao cidadao.
Somos a empresa lider de mercado e a que melhor conhece o negdcio de solugdes para a
Gestdo Publica por atuar exclusivamente na area.

Nossa estrutura de atendimento possui mais de 30 unidades de negdcios, que atuam
nos poderes Legislativo, Executivo e Judicidrio, e nas esferas Municipal, Estadual e Federal.
Atualmente, contamos com aproximadamente 10 mil cdpias de sistemas instalados em todo o
pais, distribuidos por cerca de 1.000 municipios.

O BRASIL é a nossa nagdo, o nosso pais, o imenso territério sobre o qual desejamos
atuar e construir nossas solucdes, antecipando o futuro e fortalecendo o exercicio da
cidadania.

E nds acreditamos no futuro. Acreditamos no Brasil.
E fundamental mudar.

E essencial crescer e mostrar ao mundo nosso valor. O futuro do povo depende da
quebra de paradigmas. E possivel sim, ter recursos financeiros, organizacdo administrativa e
acOes efetivas como pilares das politicas publicas municipais.

O resgate da grandeza do ato de servir inverte a pirdmide de prioridades de uma nagao
e recoloca o povo no seu real lugar: o topo. Que tem como base instituicdes livres de abusos e
de corrupc¢ao e que garantem a realizagdo dos direitos humanos.

Governanca é um plano guiado por um sonho. E um plano executado na ac¢do do dia-a-
dia. A via primordial para a recuperac¢do da confian¢a nos representantes politicos, do desejo
de agir e do respeito ao cidaddo. Possivel de ser praticada por sustentar-se na participacdo
popular, transparéncia na fiscalizacdo, estrutura legal, igualdade e busca incessante pelos
resultados positivos.
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TREINAMENTO

CADASTRO/CONSULTA

REQUISICAO DE NECESSIDADES

PRONIM LC

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULINIA - SP

Licitacoes e Contratos
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Treinamento Técnico — PRONIM LC
Leandro Piassa
GovernancaBrasil



I
“YGOVBR

PREFACIO

Este material de apoio trata-se de uma introducdo ao Cadastro e Consulta de
Requisi¢Oes de Necessidades.

Os topicos abordados neste material sdo os requisitos basicos de capacitagao
técnica necessaria para efetuar o primeiro atendimento ao usudrio final, sdo eles:

e Acesso ao sistema PRONIM LC
e (Cadastro de requisicdo de necessidades
e Consulta de requisicoes de necessidades e produtos.

Através deste processo de treinamento poderemos garantir um atendimento
de maior agilidade e eficacia, uma vez que, os usudrios treinados serdo capazes de
interpretar e tomar decisGes frente as situacBes explanadas nestes toépicos,
minimizando o impacto de situagdes adversas.
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ACESSO AO SISTEMA PRONI LC

Para acessar o sistema PRONIM LC, basta clicar duas vezes sobre o icone m gue se
encontra na area de trabalho de seu computador.

¢>GOVBR

GOVERNANCABRASIL

Na abertura do sistema PRONIM LC, sera exigido Usudrio/Senha para acesso ao sistema.
O seguinte padrao é utilizado para acesso:
Usuario: Matricula do Funciondrio

Senha: 1234 (No primeiro acesso, sera necessario informar uma nova senha).

PRONIN:; 513

-

[Exmcicn 2013 3 188 ErineT ab (50U Serve 5730300001 150106 64 (73070872013
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Cadastro de Requisicao de Necessidades (RC)
Para o cadastro de Requisi¢cdo de Necessidades (RC) acesse o Menu Modulo —
Processos.

LC - Principal - Central de A

Cadastros fﬂédulﬂ Suporte  Ajuda

B ‘HLVﬂ Processos
Instrumento Contratual pram—
Informagdes

P Virada Anual 1
4 Cadastros

Na tela que se abrira clique em Requisicao de Necessidades na lateral direita do sistema,
conforme imagem abaixo:

[ Informacées
|

Requisicio 2

®
"o qumn PRONIVE'513
Requisigio de Necessidades "o

Afastamento E

Dispensa por Limite
Justificativa
Inexigibilidade

Licitagio 2
Concorréncia

Tomada de Preco

Conyite

Concurso

Leilso

Pregio

| omig =2 |ossanoiq op saseq g” [ediouud nuapy

Suporte 2

Visualiza Relatério

Ajuda 2

Ajuda do LC
Sobre
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Na tela de cadastro de Requisicao de necessidades, sera exigido o preenchimento das
seguintes informacoes conforme descrito abaixo:

Requisicdo de Mecessidades EI'E'@
Z (4[N
Ano Requisigio: EIE | Unidade Gestora: \Q,

Almoxarifado: \& M2 Pedido: ;& M2 Requisicio: \&
Situagdo T Objeta T Iteng
Finalidade: | -
Gravar pedido no CMcetil Almoxarifad: 01Q
Condig8o de Pagamento: \%
Walidade da Proposta:
Frazo de Execugio: [ ata da Requisicao:
Local de Entrega J}
Exercicio Codigo| Mome do Org3o M2 Requisicio N? do Protocolo
23
ABA PRINCIPAL

Ano da Requisi¢éo: Preenchido conforme o ano do exercicio corrente.

Unidade Gestora: 000-Prefeitura Municipal

Almoxarifado/N. Pedido/N. Requisi¢éio: Campos preenchidos automaticamente pelo sistema
PRONIM LC.

Finalidade: Devera ser escolhido de acordo com a finalidade da Requisigao.

Campo Justificativa: Devera ser descrito a JUSTIFICATIVA da Compra do(s) Material/Servico a
serem informadas na Requisicdo de Necessidades.

Descri¢ao Sucinta: Ao preencher o campo justificativa e clicar no campo Descrigao Sucinta, o
sistema automaticamente realiza a copia para o campo.Podendo este ser editado pelo usuario.

116 Requisicdo de Necessidades Lo | ® )
d 2 PREEE
o Reauiicio: 2013 | Unidade Gestors: | 0000/C PREFEITURA MUNICIPAL
Almowaritade: L N*Pedido: (L M®Requisiciio Q 59
Situscdo Obieto Ttens
Finalidade (Obj, Padiiol | |

Desciigo do Objeto: =

Desciigao Sucinta -

Cotagao:
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ABA ITENS

Lote:Podera ser indicado como sendo Lote 0, caso esteja sendo realizado uma compra
especifica contendo varios lotes deverao ser indicadas a numeragao de acordo com
necessidade.(OBS: Caso seja utilizado cadastro generico-Ex:Livros, devera ser utilizado
varios lotes)

Numero do Item: Devera ser indicado o numero 1, caso tenham outros itens, o sistema ira
preencher automaticamente a sequencia numerica.

Produto: Ao clicar na lupa, sera aberto uma janela de pesquisa dos itens, sendo possivel
digitar parte da(s) palavra(s) do Material ou Servico a ser adquirido, para pesquisa em
qualquer parte do cadastro do produto, deixe selecionado o campo “Interior das
Palavras”.Para escolha do item, bastam dois cliques no item listado para escolha.

Complemento: Pequena indicagao do item a ser adquirido(Ex: Cor do Computador)
Quantidade: Campo obrigatorio para indicagdo da quantidade a ser adquirida

Cotacdo: Preenchimento opcional do valor do item a ser adquirido

Requisigdo de Mecessidades IEI' = '@
d 2 PENE
Ano Requisicio: |2013 | Unidade Gestora: | 0000 \_{ PREFEITURA MUMICIPAL

Almoxarifado Q N2 Pedida L N!Requisico Q 592
Sityagso T Objeto T Iteng
Lote 1] ;&
Mumero do lbem: 1 ‘_23

Cadigo do Produto: | 4 Unidade:

Complementa; A

Quantidade: Cotag3o

Lote| Item Produto) Descricio Quantidade: Cotag3o!

“alor Total: 0.00
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Para finalizar o cadastro da Requisicao de Necessidades, clique no icone .Apos salvar a
Requisi¢ao o sistema PRONIM LC, informara o numero da Requisicao Cadastrada.

Requ\;igﬁo de Necessidades EI' = ‘@
d 2 PREND
Ano Requisigo: 2013 | Unidade Gestora: | 0000 Q) FREFEITURA MUMICIPAL

Almoaritads: (L NePedido: (L MNeRequisigio: Q 592
SituagEo T Objeto T Iteng
L2 % Mensagem informativa u |
Mimero do lbem: @
Cadigo do Produta: L-& e Unidade:
o 0‘ Requisiggo namero: 593/2013. ;
Quantidade:
Late| ltem  Produtn| Descri e ——— L otag 3o
1 1 12| ADOCANTE ASPARTAME. LID.CX12 FRA 1.00 0,0000
4 m r

Walor Total: 0,00

Apds a gravagao da Requisicao, o sistema PRONIM LC ira questionar se deseja realizar a
impressao da Requisicao conforme modelo padrao utilizado pela instituigao.

CONSULTAS DE REQUISICAO DE NECESSIDADES

Para realizar a consulta da Requisicao de Necessidades previamente cadastrada, basta
acessar o Menu Modulo — Processos , na janela que se abrira, clique no Menu Filtro (localizada

na Lateral Esquerda).

mLC-Processos C

|&F Informacdes

i

% Grade

»

Requisi¢ao

®
PRONIIV> 513
Requisicdo de Necessidades [

A

»

Afastamento
Dispensa por Limite
Justificativa
Inexigibilidade

Licitagdo
Concorréncia

Tomada de Preco
Convite

-

Pregdo

| ol =2 |ossaooid op sase gH |ediduug nuajy

10
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Para realizar a consulta da Requisi¢ao, os seguintes campos deverao ser preenchidos.

LC - Processos - Central de Atendimento M

ﬁ Informacdes ﬁ Grade
L
|' Pesquisa A . . . w Y
H| Devera ser selecionado o tipo de Pesquisa “Requisi¢do”.
=] Frocesso
¥ ) Requisicdo —
%.
E | e —— )
Lf Tipo de Feuisici Tipo da Requisi¢do: Para pesquisa, deixe selecionados os dois tipos
& [7] Compras (V] Mecessidades — de Requisicoes (Compras e Necessidades)
2 Mamera:
?El @ Reguisigdo () Pedido
§ Ano: L
] UG: Q — Ano: Informe o Ano do Cadastro da Requisicao.
7.? Mom. da Requisigio: \2,
2 ke ) UG: 0000 - Prefeitura Municipal de Paulinia
[=]
] Situac3o:

= S Numero da Requisigdo: Caso tenha o numero da Requisi¢cdo
informe neste campo, sendo, deixe o campo em branco, que o
sistema PRONIM LC ira listar todas as requisicdes que atendam aos
filtros preenchidos.

Finalidade: Compra, Servico, Obras, Servico de Engenharia,
Concessao.
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